REQUISITOS:

FUNCOES A
DESEMPENHAR:

OFERTA:

CANDIDATURA:

s

IEFP

Oferta de Estagio:

Recursos Humanos

Ref: 20-2026

Licenciatura em Recursos Humanos;

Elegivel para Estdgio — Estdgio + Talento (IEFP) — fator eliminatdrio;

Elevado sentido de responsabilidade e organizacdo;

Boa capacidade de comunicacdo e relacionamento interpessoal;

Espirito de equipa e proatividade;

Bons conhecimentos de MS Office e familiaridade com ferramentas digitais,
incluindo solucdes de infeligéncia arfificial, para apoio a tarefas

administrativas e de andlise.

Com acompanhamento e supervisdo do orientador, desempenhar as
seguintes tarefas:
Apoio nos processos de recrutamento e selecdo (triagem curricular,
agendamento de entrevistas, acompanhamento de candidatos);
Apoio administrativo & gest@o de colaboradores (admissdes, contratos,
atualizacdo de dados);
Colaboracdo na gestdo da formacdo e desenvolvimento;
Apoio no processamento salarial e controlo de assiduidade;
Parficipacdo em projetos internos de melhoria e desenvolvimento
organizacional;

Apoio geral as atividades do Departamento de Recursos Humanos.

Estdgio profissional no &mbito da medida Estdgio + Talento;
Infegracdo numa equipa dindmica e colaborativa;
Acompanhamento e desenvolvimento de competéncias na drea de
Recursos Humanos;

Oportunidade de contacto com diferentes vertentes da funcdo.

Deverd formalizar a sua candidatura no site da SCMM, em:

https://scmmealhada.pt/recrutamento/estagio-profissional-em-

recursos-humanos/ e enviar curriculo para rh@scmmealhada.pt,

indicando a referéncia da vaga.
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